［希望退職の募集要項］
○○株式会社は、厳しい企業環境を克服するため,このたび下記の要項にて希望退職を募集します。

  ①募集対象＝５０歳以上の社員
  ②募集人員＝２人
  ③募集期間＝平成○年○月○日から1週間

１）募集期間中に予定人員に達したときは、その時点で募集を打ち切ります。

２）希望者が予定人員に達しなかったときは、改めて実施するかも含めて検討します。
  ④応募手続き＝退職を希望する者は辞表を社長まで提出。
  ⑤退職条件＝退職金はまだ定年に達していない場合でも、定年退職扱いで計算する（ただし○○共済から支給される退職金を含む）。
  ⑥退職金の支給＝退職金は退職後３カ月以内に支給する。
　⑦退職日は平成○年○月○日とします。
  ⑧希望退職を募集するにあたり、指名解雇、肩たたきなど心理的圧迫になるような勧誘は行いません。
　
  平成　　年　　月　　日           
 ○○株式会社
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