業務改善勧告書
平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　殿

使用者　　　株式会社　　　　　　　
代表取締役　　　　　　　㊞

　平素は当社の業務に尽力を賜り、大変感謝いたしております。

さて貴殿の労働時間は、恒常的に著しく長くなる傾向にあり、当社の労務管理上の問題のみならず、貴殿の健康上も好ましくない状態が継続しているようです。当社は基本的に各人の自己裁量を尊重していますが、社会通念を超える時間外労働をこのまま黙認することは使用者として許されません。
直ちに業務の遂行方法の改善を求めます。つきましては長時間労働を削減するための改善報告書を、平成　　年　　月　　日までに総務部　　　　まで、提出してください。

これは貴殿が職業生活と私生活を、バランスよく自己実現するためのものです。
ここに社長名にて勧告します。

	受領年月日　　平成　　年　　月　　日
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伝達者　　　　総務部長　
