届出日：平成　　年　　月　　日

時間外・休日・深夜勤務許可申出書
届出者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

　　下記により、時間外（休日、深夜）勤務を届出します。この届出がない場合は時間外手当が付きませんので、必ず事前に届け出てください。
記

１．該当日：平成　　年　　月　　日（　　）

２．予定時間（申請分）
	
	予定時間（申請分）
	確定時間（時間外手当の時間）

	①残業
	　時　　分～　　時　　分
（合計　　時間　　分）
	　時　　分～　　時　　分
（合計　　時間　　分）

	②休日
	　時　　分～　　時　　分
（合計　　時間　　分）
	　時　　分～　　時　　分
（合計　　時間　　分）

	③深夜
	　時　　分～　　時　　分
（合計　　時間　　分）
	　時　　分～　　時　　分
（合計　　時間　　分）


※休日とは、週1回の法定休日をいいます。

※深夜とは午後10時から午前5時までをいいます。
３．事由

４．届出が事後の場合は、その理由


　　　　　　　　　　　　　　許　可
上記事項につき　　　　　　　　　　　する。

不許可
　　　　　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　役職

　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　印

※この届出は1日単位で所属長まで提出してください。

※出来るだけ残業をせず、早く帰れるようにしましょう。
※所属長は日ごとに許可・不許可を判断し、まとめて給与締切日までに本社まで提出すること。

