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秘密保持誓約書

　この度、私は、貴社に入社するにあたり（※●●の業務を担当するにあたり）、秘密保持に関し、下記の各事項をいずれも遵守することを誓約いたします。

記

１　私は、在職中及び退職後も、貴社業務の遂行に際して又は貴社業務に関連して知り得た以下の情報（以下「秘密情報」といいます。）について、貴社の承諾なく、第三者に開示又は漏えいせず、また、貴社業務以外の目的に使用いたしません。
1 貴社の商品又はサービスの企画・開発・設計過程、製造過程、製造原価、価格、ノウハウ等に関する情報
2 貴社の顧客又は取引先との間の取引内容・取引予定その他貴社の顧客又は取引先に関する情報
3 貴社の未公開特許情報、コンピュータープログラム
4 貴社の事業計画、経営上・営業上の企画・方針、経理・財務、人事処遇に関する情報
5 貴社の第三者との業務提携その他重要な取引に関する情報
6 貴社が第三者との間において秘密保持義務を負担している情報
7 貴社及び取引先の役職者（退職者を含む）並びに貴社の株主並びに従業員とその扶養家族に関する個人情報
8 貴社より提供されたパソコン・ＵＳＢメモリその他電磁記録媒体に含まれる情報
9 その他、貴社において秘密として管理され、又は秘密として指定された情報

2　私は、業務上必要な場合を除き、秘密情報を複写又は複製せず、秘密情報を含む書類その他資料を社外に持ち出したり、社外へ送信送付したりしません。

3　私は、貴社の就業規則（情報管理規程）その他情報の管理等に関する規程規則を遵守いたします。
4　私は、貴社の承諾なく、貴社が私に貸与・提供するパソコンやノートパソコン等において、貴社が承諾するソフトウェア以外のソフトウェアをインストールしたり、使用したりしません。

5　私は、他社の営業秘密を他社の承諾なくして貴社に開示せず、貴社業務に使用いたしません。

6　私が貴社より秘密保持誓約書の追加提出を求められた場合には、在職中及び退職後においても貴社の指示に従い、これを提出いたします。

7　私が貴社を退職する場合又は貴社から要求された場合は、その時点で私が管理・保持している秘密情報及び秘密情報を含む書類、電磁記録媒体その他の記録媒体の一切について、貴社の指示に従い、貴社に返還し、又は廃棄消去いたします。

8　私が本誓約書に違反した場合は、当該違反行為により貴社に与えた一切の損害（紛争の解決に要した弁護士費用を含む）について賠償いたします。
以上　　
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